
 MIN ARBEIDSPLAN – BRUKERVEILEDNING FOR STØTTEKONTAKTER 
 

 

Trenger du mer hjelp, eller har spørsmål om utbetalinger?  
Kontakt oss på forvaltning@askoy.kommune.no eller 56 15 82 50. 
Postadressen vår er: Askøy Kommune, Helse og omsorg, Klampavikvegen 1, 5300 Kleppestø 

Pålogging 

Lenke til MinArbeidsplan 

• Brukernavn og passord som tildelt. 

• Dersom du har glemt passordet ditt, skriver du inn brukernavn og trykker på «Glemt 
passordet?».  

• Velg SMS og trykk på «Send nytt passord». Dette vil bare fungere dersom du har 
registrert mobilnummer under «Mine Data» 

 

• Første gang du logger på går du først til «Mine Data» -> «Personopplysninger» og 
sjekker om opplysningene er korrekt. 

• Endring av telefonnummer og epost kan registreres her. 

• Adresse- og navneendring må meldes til forvaltning@kommune.no. 
 

 

Kalender 

I kalenderen kan du se hvilke datoer som er registrert i din arbeidsplan. 

Gå til «Kalender»  

mailto:forvaltning@askoy.kommune.no
https://minarbeidsplan.askoy.kommune.no/minarbeidsplan/auth
mailto:forvaltning@kommune.no


 MIN ARBEIDSPLAN – BRUKERVEILEDNING FOR STØTTEKONTAKTER 
 

 

Trenger du mer hjelp, eller har spørsmål om utbetalinger?  
Kontakt oss på forvaltning@askoy.kommune.no eller 56 15 82 50. 
Postadressen vår er: Askøy Kommune, Helse og omsorg, Klampavikvegen 1, 5300 Kleppestø 

 

Her vil registrerte datoer dukke opp som vakter i kalenderen og i liste under «Timeplan» ute 

til høyre. 

 

Husk at alle endringer i arbeidsplanen skal varsles om, og at nye arbeidsplaner må sendes inn 

når de avtales. Benytt forvaltning@askoy.kommune.no for å gi disse beskjedene. 
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Egenmelding 

Gå til «Registrer». Velg «Fravær» og «Egenmelding». 

 

Fyll ut dato, svar på spørsmålene og fyll inn eventuell tilleggsinformasjon du ønsker. 

Når du har sendt inn egenmeldingen vil den legge seg i listen på bunnen av skjermen. 
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Praktisk informasjon 

Lønnsslipp 

For å se spesifisert lønnsslipp går en på menyen «mine data» og velger lønn. 

 

Her vil du se dine lønnsslipper. Denne lønnslippen viser datoer som er utbetalt. 

 Denne knappen laster ned lønnsslippen til din pc 

 Denne knappen viser lønnsslippen på skjermen 

 

Varslinger 

• MinArbeidsplan har en egen varslingsliste 

• Nyheter som versjonsoppdateringer og slikt vil vises her. 

 

• Varselstrekanten er oppe i høyre hjørne. 

• Tallet over trekanten sier hvor mange varsler du har. 

• Ved å trykke på trekanten, får du opp et eget bilde med liste over varsler.  

• For å tømme varsellisten, kan man trykke på «Tøm varselliste» oppe til høyre. 

 

Ved spørsmål 
 

• Alle henvendelser kan rettes til forvaltning@askoy.kommune.no eller 56 15 82 50. 
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